Archivsatzung der Gemeinde Sanitz

Aufgrund von 8 5 der Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-Vorpommern (KV
M-V) in der derzeit gultigen Fassung und 8 12 des Archivgesetzes fir das Land
Mecklenburg-Vorpommern in der derzeit gultigen Fassung hat die Gemeindevertretung der
Gemeinde Sanitz in seiner Sitzung am 29.06.2010 folgende Satzung beschlossen:

§1

Stellung des Gemeindearchivs

Das Gemeindearchiv ist eine 6ffentliche Einrichtung der Gemeinde Sanitz, im folgenden
Gemeinde genannt.
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§2

Begriffsbestimmungen

Offentliches Archivgut der Gemeinde sind alle archivwiirdigen Unterlagen, die zur
dauernden Aufbewahrung vom Gemeindearchiv tbernommen wurden und werden.
Unterlagen sind samtliche bei der Erledigung der Dienstgeschéfte entstehenden
Informationstrager wie Akten, Urkunden, Karteien, Karten, Plane, Siegel und Stempel,
Bild-, Film- und Tonmaterial, Dateien sowie sonstige Informationstrager und die zu
ihrer ErschlieRung und Nutzung erforderlichen Hilfsmittel.

Archivwirdig sind Unterlagen, die nach Feststellung durch das Gemeindearchiv
aufgrund ihrer rechtlichen, politischen, wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen
Bedeutung fur Wissenschaft und Forschung, fur das Verstandnis flr die Geschichte
und Gegenwart, fur die Gesetzgebung, Rechtsprechung und Verwaltung von
bleibendem Wert sind.

Zwischenarchivgut sind die vom Gemeindearchiv zur vorlaufigen Aufbewahrung
ubernommenen Unterlagen, deren Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen und
deren Archivwirdigkeit noch nicht festgestellt ist. Fir personenbezogene Daten im
Zwischenarchivgut finden die jeweiligen datenschutzrechtlichen Vorschriften und
Regelungen des Geheimnisschutzes Anwendung. Durch Feststellung der
Archivwirdigkeit wird Zwischenarchivgut zum offentlichen Archivgut.
Personenbezogenes Archivgut sind Unterlagen, die sich nach ihrer
Zweckbestimmung oder ihrem wesentlichen Inhalt auf eine natirliche Person
(Betroffener) beziehen.

Entstehung bezeichnet den Zeitpunkt der letzten inhaltlichen Bearbeitung der
Unterlagen.

§3

Aufgabe des Gemeindearchivs

Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, die archivwirdigen Unterlagen der Gemeinde
sowie dessen Rechtsvorgangern und auch archivwirdige Unterlagen, die bei der
Gemeinde im ubertragenden Wirkungskreis entstanden sind, nach archivfachlichen
Gesichtspunkten zu erfassen, zu Ubernehmen, dauerhaft zu sichern, durch
Findhilfsmittel zu erschlie3en und fir die Benutzung bereitzustellen (Archivierung).
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Das Gemeindearchiv kann auch archivwirdige Unterlagen von anderen offentlichen
Stellen sowie von privaten Stellen und Personen durch Vereinbarungen Gbernehmen,
wenn hierfir ein 6ffentliches Interesse besteht.

Das Gemeindearchiv ist verpflichtet, das Archivgut durch angemessene technische
und organisatorische MalRBhahmen zu sichern. Dabei sind MaRnahmen zu treffen, um
das Archivgut vor Beschéadigungen, Verlust oder Vernichtung zu schitzen und seine
Erhaltung, dauernde Aufbewahrung und Benutzbarkeit zu gewéhrleisten.

Das Gemeindearchiv erteilt Auskiinfte, berat und unterstiutzt die Archivbenutzer. Die
Nutzung des Archivs unterliegt der Benutzungsordnung des Gemeindearchivs.
Archivgut ist Kulturgut und unverauf3erlich.

Das Gemeindearchiv fihrt ein Zwischenarchiv, in dem Unterlagen gemaf § 2 Abs. 4
aufbewahrt werden. FUr Zwischenarchivgut bleibt weiterhin die abgebende Stelle bzw.
deren Rechtsnachfolger fur Auskinfte und Nutzung verantwortlich.

§4
Anbietungspflicht

Die in 8§ 3 Abs. 1 und 2 genannten Stellen der Gemeinde prifen in regelmaligen
Abstanden, welche zur Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigten Unterlagen
vollstandig dem Archiv anzubieten sind. Unabhangig davon sind alle Unterlagen 10
Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten soweit nicht Rechtsvorschriften andere
Fristen bestimmen.

Dem Archiv anzubieten und zu UUbergeben sind auch Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, dem Amtsgeheimnis unterliegen oder sonstigen
Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung unterliegen.

Elektronisch gefiihrte Unterlagen unterliegen der Anbietungspflicht nach Abs. 1. Die
Form der Darstellung bzw. Ubernahme ist zwischen dem Archiv und den
Fachbereichen der Gemeinde abzustimmen.

Von allen Veroffentlichungen und amtlichen Druckschriften der Gemeinde sind zur
Bestandserganzung dem Gemeindearchiv je 1 Exemplar anzubieten.

§5

Ubernahme von Archivgut und Kassation

Werden maschinell lesbare Datentrager archiviert, so sind vor ihrer Ubergabe von der
anbietenden Stelle alle zur Verarbeitung und Nutzung der Daten notwendigen
Informationen zu dokumentieren. Bei der Ubergabe an das Archiv missen die
maschinell lesbaren Daten von der anbietenden Stelle so aufbereitet werden, dass sie
den technischen Voraussetzungen der Gemeinde entsprechen.

Soweit es unter archivfachlichen Gesichtspunkten vertretbar oder geboten ist, kann
das Gemeindearchiv die im Archivgut enthaltenen Informationen auch in anderer
Form archivieren. Die Originalunterlagen kénnen vernichtet werden. Es ist ein
Nachweis zu fuhren.

Nicht archivwirdiges Schriftgut kann nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen und wenn
schutzwirdige Belange von Betroffenen oder Dritten nicht entgegenstehen mit
Zustimmung des fur die Unterlagen zustéandigen Mitarbeiters und des
Gemeindearchivs vernichtet werden (Kassation). Uber die Kassation ist ein Nachweis
zu fahren.



§6

Nutzung des Archivgutes

(1) Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht, Archivgut zu
nutzen, soweit durch Rechtsvorschriften, Schutzbestimmungen oder Vereinbarungen
mit Offentlichen Stellen, natirlichen oder juristischen Personen, die Archivgut
abgeben, nichts anderes festgelegt ist. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere zu
amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen,
publizistischen oder zu Bildungszwecken oder zur Wahrnehmung personlicher
Belange gegeben.

(2) Schutzfristen fur Archivgut, Einschrankungen bzw. Versagungen der Nutzung von
Archivgut und Rechtsanspriche Betroffener gelten entsprechend den Regelungen des
Landesarchivgesetzes M-V.

(3) Weitere Bestimmungen zur Nutzung regelt die Benutzungsordnung des
Gemeindearchivs in Sanitz.

§7

Belegexemplar
Der Nutzer des Gemeindearchivs hat kostenlos dem Archiv ein Belegexemplar von

Druckwerken oder anderen Erscheinungsformen, die unter Nutzung des Archivgutes
entstanden sind, zum dauernden Verbleib zu tberlassen.

§8
Gebiihren

Die Erhebung von Geblhren richtet sich nach der Verwaltungsgebihrensatzung der
Gemeinde Sanitz in der jeweils glltigen Fassung.

§9
Inkraftreten

Die Archivsatzung tritt am Tage ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Im Ubrigen gilt das Archivgesetz fir das Land Mecklenburg-Vorpommern in seiner jeweils
gultigen Fassung.

Sanitz, 15. Juli 2010

Joachim Hiinecke
Blrgermeister

Offentlich bekanntgegeben im Amtlichen Bekanntmachungsblatt der
Gemeinde ,,Sanitzer Mitteilungen* am 15. Juli 2010



